SELYE JÁNOS EGYETEM
Református teológiai Kar
elektroniKUS BEIRATKOZÁS MENETE
A Tanulmányok felsőbb évfolyamaiba
A hatékonyabb beiratkozás érdekében az egyetemen a beiratkozás menete elektronikus formában  valósul meg az Akadémia Információs Rendszeren (a továbbiakban „AIS“) keresztül. 
Tanévnyitó: SJE Konferenciaközpont, 2018. szeptember 14. 10:30 órai kezdettel
https://www.ujs.sk/hu/hirarchivum/6330-meghivo2018.html
Órarend szerinti oktatás kezdete: 2018. szeptember 17.
ELEKTRONIKUS BEIRATKOZÁS MENETE
A)  A BEIRATKOZÁSI LAP KIALAKÍTÁSA és a TANTáRGYAK ADMINISZTRáLáSA
I. BEIRATKOZÁS  – TANTÁRGYFELVÉTEL 2018. szeptember 23-ig 
(tantárgyfelvétel a 2018/2019-es teljes akadémiai évre)
Az a hallgató, aki tanulmányait ugyanazon a szinten folytatja, (alapszint (Bc.) 2. és 3. évfolyama, mester szint (Mgr.) 1. és 2. évfolyama,  ill. összevont I. és II. fokú képzés 2., 3., 4., 5. évf.) köteles kialakítani a beiratkozási lapját a 2018/2019-es akadémiai évre (Pridať nový zápisný list), valamint felvenni tantárgyait az AIS-on keresztül. 

Segítség a tantárgyfelvételhez itt található:
https://www.ujs.sk/documents/ais2_segedanyagok/Beiratkozas_tantargyfelvetel.pdf
Csak az a hallgató iratkozhat be a következő akadémiai évre, aki a továbblépés minden feltételét teljesítette a nyári szemeszter vizsgaidőszakának utolsó napjáig (2018. június 30.). A hallgató köteles azokat a tárgyakat is felvenni, melyeket ismételnie kell (TUF), amelyeket a 2017/2018-as akadémiai évben nem teljesített, vagy sikertelenül teljesített.

Ismétlő tárgy felvételére az alábbi szabályok érvényesek:

· A kötelező tárgyak (A) blokkjából ugyanazt a tárgyat újra fel kell venni, mint ismétlő tárgyat,

· A kötelezően választható tárgyak (B) blokkjából fel lehet venni ugyanazt a tárgyat, vagy helyette egy másik, eddig még nem teljesített kötelezően választható tárgyat kell választani (lásd Tanulmányi Szabályzat),

· Az ismétlő tárgyat (kötelező vagy kötelezően választható) meg kell jelölni, mint „náhrada za predmet, opakovaný zápis“. Amennyiben ezt a lépést elmulasztja, a tantárgy teljesítés nélkül marad a rendszerben, emiatt államvizsgázni sem mehet.

A hallgató az új 2018/2019-es akadémiai év mindkét szemeszterére köteles az AIS-on keresztül felvenni a tárgyait.
II. ELEKTRONIKUS BEIRATKOZÁS MEGVALÓSÍTÁSA AZ AIS-BAN  
2018.  szeptember 7-ig
Az elektronikus beiratkozás célja minimalizálni a hallgató személyes megjelenését a tanulmányi osztályon. A hallgató az AIS-on keresztül bejegyzi az elektronikus beiratkozását a 2018/2019-es akadémiai évre. 
Az elektronikus beiratkozásnál a hallgató:
· Kifejezi továbbtanulási szándékát a 2018/2019-es akadémiai évben
· Jóváhagyja a 2017/2018-as akadémiai évre bejegyzett tanulmányi eredményeit

· Bejegyzi a személyes adataiban történt esetleges változásokat
· Leellenőrzi a 2018/2019-es akadémiai évre felvett tárgyakat, krediteket
· Aktualizálja a személyes adataira vonatkozó jóváhagyást (Súhlas so spracovaním osobných údajov pre UJS)
· Kiválasztja a számára érvényes illetéket (amennyiben van ilyen pl. tandíj), kinyomtatja az átutalási megbízást (príkaz na úhradu)
· Saját használatra kinyomtatja a szükséges dokumentumokat
· Jóváhagyja az elektronikus beiratkozás befejezését
Segítség az elektronikus beiratkozáshoz itt található: 
https://www.ujs.sk/documents/ais2_segedanyagok/Elektronikus_beiratkozas.pdf
Figyelem: a beiratkozási díj (poplatok za zápis) befizetése a 2018/2019-es évben azoknak a hallgatóknak nem kötelező, akik 2018. szeptember 7-ig elektronikusan beiratkoznak!
B) ILLETÉKEK ÉS TANDÍJAK  
Ahhoz, hogy a hallgató tanulmányait folytatni tudja, köteles minden rá vonatkozó illetéket befizetni kizárólag banki átutalással:
· 15 € beiratkozási díj csak azon hallgatók számára lesz kötelező, akik az elektronikus beiratkozást 2017. szeptember 7-ig elmulasztják. Abban az esetben, ha 2018. szeptember 7-ig véglegesítik az elektronikus beiratkozást, NEM kell beiratkozási díjat fizetni,

· Tandíj (levelező képzés díja, vagy tanulmányi idő túllépésének díja vagy párhuzamos tanulmány díja) – beiratkozás utáni 2 hétig lehet átutalni.
ISIC kártya prolongálása:

Az ISIC kártya prolongálásához meg kell vásárolni az ISIC bélyeget, amelynek ára 10,- Euro. Ezt az összeget nem utalják át az egyetem számlaszámára, hanem készpénzben fizetik majd ki a CKM által megbízott munkatársaknak vagy az adminisztrációs napokon, vagy individuálisan a később megadott időpontokban.

Az AIS-on keresztül a hallgató leellenőrizheti a befizetésre váró illetékeit (https://ais2.ujs.sk): 
Főoldal közepén „Neuhradené poplatky” – „Kifizetetlen illetékek”. A nyomtató ikonra kattintva ki lehet nyomtatni az átutalási felszólítást.

Amennyiben a hallgató kérvényezni szeretné a tandíj elengedését, csökkentését vagy a befizetési határidő halasztását, a 6/2015-ös sz. Rektori irányelv (Smernica rektora č. 6/2015) szerint jár el:

AIS2 - Dokumenty – UJS legislatíva – Smernice, príkazy – Smernica rektora č. 6/2015
A kérvény megtalálható: ……………………..
Adminisztrációs nap:

2018. szeptember 13-án, 9:00-12:00 között a Református Teológiai Kar épületében az E14-es teremben.

Az adminisztrációs időpontokon:

· Lepecsételtetheti a hallgatói jogviszony igazolásokat (ezeket az AIS-ból nyomtathatják ki, mindenki annyit hozzon magával, amennyire szüksége van).
· Tantárgyfelvétellel kapcsolatos konzultáció (kérdések esetén)

· Becsületbeli nyilatkozat leadása
· Lehetősége nyílik az ISIC kártyájára megvásárolni a prolongációs bélyeget 10,- Euro értékben (a bélyeg árát készpénzben fizeti ki az ISZK által megbízott munkatársaknak az adminisztrációs napon)

·  Lepecsételtetheti továbbá a családi pótlék igényléséhez szükséges formanyomtatványt (kinyomtatható az AIS-ból) valamint az utazási kedvezményekre jogosító igazolványokat (autóbusz, vasút). Kérjük azonban, hogy ezeket a nyomtatványokat hozzák magukkal, a Tanulmányi Osztály nem rendelkezik ilyen jellegű formanyomtatványokkal.

Az adminisztrációs időponton a részvétel természetesen nem kötelező, de az Önök érdekében és a zökkenőmentes ügyintézés miatt erősen ajánlott.

Figyelem:

A hallgatói jogiszony igazolást csak annak a hallgatónak igazoljuk, aki az elektronikus beiratkozását a fentiek értelmében kialakította és megerősítette, valamint leadta a becsületbeli nyilatkozatot. Az igazolást csak személyesen a hallgatónak lehet kiadni, ill. postai úton elküldeni (írásbeli vagy elektronikus kérvény alapján).

C) BECSÜLETBELI NYILATKOZAT
A nappali tagozatos hallgató köteles személyesen leadni vagy postán beküldeni az aláírt, kitöltött becsületbeli nyilatkozatot legkésőbb az adminisztrációs napig a kar dékáni hivatalába. A nyilatkozat az elektronikus beiratkozás kialakítása után nyomtatható ki az AIS2-ből. („futó emberke”-elektronický zápis - deital elek. zápisu). A becsületbeli nyilatkozat 1. és 2. pontjában is szíveskedjenek az Önökre vonatkozó helyes állítást aláhúzni („študujem/neštudujem”, ill. „študoval/neštudoval”). Ne feledjék, a nyilatkozatot alá kell írni. 

FIGYELMEZTETÉS !
Annak a hallgatónak, aki nem iratkozik be a fentiek szerint, megszűnik hallgatói jogviszonya (tanulmány elhagyása indokkal – zanechanie štúdia), mivel nem mutat érdeklődést a továbbtanulás iránt, ill. nem nyilvánítja ki ebbéli szándékát.  Amennyiben valaki nem iratkozik be tanulmányai további részébe, a 131/2002-es felsőoktatási törvény 66.§ 4-es bek. értelmében az egyetem elbocsátja: 
„Ak sa študent po doručení výzvy v určenej lehote k zápisu nedostaví a ani nepožiada o predĺženie tejto lehoty pre zdravotné dôvody, ktoré mu bránia dostaviť sa na zápis, deň, do ktorého sa mal študent zapísať do ďalšieho obdobia štúdia alebo v ktorom sa mal opätovne zapísať, sa považuje za deň, v ktorom študent zanechal štúdium“.
„Ha a hallgató a felszólításban megadott időpontig nem iratkozik be, vagy a beiratkozást akadályozó egészségi okokból nem kéri a határidő meghosszabbítását, akkor a hallgatói jogviszony azon a napon szűnik meg, amikor a hallgatónak be kellett volna iratkoznia a következő időszakra.“
Segítség és tanácsadás az elektronikus beiratkozásnál 

Figyelem: a Tanulmányi Osztály szervezési okok miatt jelenleg nem elérhető, átmenetileg a beiratkozásnál felmerülő problémák esetén Mgr. Szász Szilviához (AIS menedzser) lehet fordulni. 
szaszs@ujs.sk, tel. 0042135/3260 675 (telefonon 2018. szept. 3-tól)
Megértésüket köszönjük!
Komáromban, 2018. augusztus 28-án                                    








                   ThDr. Somogyi Alfréd, PhD.
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